Elektroniczna Skrzynka Podawcza na
platformie ePUAP

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Urzedu Miejskiego w Pienieznie na platformie ePUAP

Skrzynka ta dzialta w ramach rzadowego projektu e-PUAP, ktory udostepnia platforme wymiany
korespondencji elektronicznej na stronie www.epuap.gov.pl

Obecna funkcjonalnos$¢ skrzynki bedzie poszerzana. Opieke nad tym procesem sprawuje
Departament ds. Informatyzacji przy MSWiA.

Aby uzywac systemu ePUAP do korespondencji ze Urzedem Miejskim w Pienieznie:
1. Zarejestrowac sie, a nastepnie zalogowaé na platformie www.epuap.gov.pl
Instrukcja dotyczaca zakladania konta

2. Ze strony gtéwnej platformy ePUAP przejs¢ do zaktadki Katalog Ustug i wyszukaé¢ podmiot: Urzad
Miejski w Pienieznie (Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, Powiat Braniewski)
Instrukcja wyszukiwania podmiotow

3. Nastepnie po dokonaniu wyboru podmiotu pojawi sie okno ze spisem dokumentéw elektronicznych
jakie mozna aktualnie przesyta¢ droga cyfrowa do danego urzedu.

Po wybraniu odpowiedniej pozycji i zaznaczeniu opcji 'Szczegotowe informacje' zostana Panstwo
przekierowani do strony z opisem danego dokumentu.

Jezeli sa Panstwo aktualnie zalogowani, w informacjach na temat dokumentu aktywna bedzie opcja
Przejdz do formularza, po wybraniu ktérej bedq mieli Panstwo mozliwo$¢ wypetnienia formularza
elektronicznego.

4. Ostatnim krokiem po wypekieniu formularza jest jego podpisanie za pomoca bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Po podpisaniu aktywowana
zostanie opcja umozliwiajaca wystanie dokumentu.

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:

1. Dokumenty elektroniczne muszq by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym w
formacie Xades-Bes lub profilem zaufanym ePUAP
2. Akceptowalne formaty zatqcznikow to:
- DOC, RTF, ODT
- XLS, ODS
- CSV
« TXT
- GIF, TIF, BMP, JPG, PNG
- PDF
- ZIP, RAR (archiwa moga zawiera¢ wylacznie akceptowalne formaty zatacznikéw)
3. Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotqgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3MB.
4. Dokumenty zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedq automatycznie odrzucane i nie zostang
rozpatrzone.
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